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UFCD 0757 — FOLHA DE CALCULO
FUNCIONALIDADES AVANCADAS

DESCRICAO
Este curso destina-se a profissionais que pretendam utilizar a aplicacdo de folha de cdlculo a um nivel
avancado. A folha de cdlculo é uma ferramenta essencial em varias atividades, muito utilizado no meio
empresarial para cdlculos contabilisticos, criacdao de bases de dados, elaboragao de relatdrios e graficos, entre
outros.

REQUISITOS
Computador ou um tablet com ligagdo a Internet, um browser (programa para navegar na web), como o
Google Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer e programa de folha de calculo.
Recomenda-se que possua conhecimentos de folha de calculo.

OBIJETIVOS
No final da agdo de formacdo, os formandos deverdo ser capazes de:

Executar ligagGes entre multiplas folhas de calculo;
Efetuar a andlise de dados;
Automatizar acGes através da utilizacdo de macros.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS
Muiltiplas folhas de calculo
= Multiplas folhas
= Reunido de folhas de cdlculo
= Ligagdo entre folhas

Resumo de dados
= |nserg¢do de subtotais
=  Destaques
=  Relatérios

Andlise de dados

= Anadlise de dados em tabelas e listas
o Criagdo, ordenacdo e filtragem de dados
o Formularios

=  (Criagdo e formatacdo de uma tabela dindmica

= Utilizagdo de totais e subtotais

= Férmulas em tabelas dindmicas

= Elaboragdo de gréficos

Macros
= Macros pré-definidas
=  Macros de personalizacdo das barras de ferramentas
=  (Criagdo e gravagdao de uma macro
= Atribuicdo de uma macro a um botdo
=  Execugdo de uma macro
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IMIODALIDADE DE FORMAGAO: Online, via Plataforma ZOOM.

DURACAO: 25 Horas.

DATAS E HORARIOS:

Data de inicio: 23 de outubro de 2025
Data de término: 27 de novembro de 2025

Més | Horario ‘Qua| Qui Sex|5:’lh|Dcm|Seu Ter‘Qua|Qui|Sex‘séh|Dcm Seg|Ter|Qua| Qui‘Sex|séchn159g|Ter‘Qua| Qui|5ex Sﬁb|D0n‘4 Seg|Ter|Qua|Qui Sex
1 24 2} 4 g 6 T 8 9 10 11 12|13 14 15 16 17 18 (19 20 21 22 23 24 |25 26 27 28 29 30 #
14H00-18H30 45
outubro
14H30-18H30 4
Més Horario |Sab|Dom| Seg| Ter |Qua Qui|Sex|SabDom| Seg| Ter|Qua| Qui| Sex|SabDom Seg| Ter |Qual Qui| Sex| Sab|Dom|Seg| Ter |Qua| Qui| Sex|Sab[Dom
1 24 2} 4 g 6 T 8 9 10 11 12|13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 |25 26 27 28 29 30
14H00-18H30 45
novembro
14H30-18H30 4 4 4

EQuUIPA FORMATIVA:

Liliana Santos: Licenciada em Engenharia Informdtica - Ramo Computadores e Sistemas; Pés-Graduada em Gestdo da
Formacgdo; Mestranda em Engenharia Informatica - Tecnologias do Conhecimento e Decisdo, com equivaléncia a um
diploma de Estudos Superiores Especializados; Profissionalizada no Grupo 550 - Informatica, que confere habilitagdao
profissional para a docéncia no Ensino Publico.

Com mais de 20 anos de experiéncia como formadora e docente, destaca-se pela capacidade de adaptacgao,
organizacgdo e desenvolvimento de metodologias inovadoras no ensino e na qualificacdo profissional.

INSCRICOES:

Através do preenchimento de formulario online, Formulario de Inscricdo. Com envio de documentac3o para o fecho

da inscricdo (em formato PDF). As inscricdes sdo consideradas por ordem cronoldgica de entrada, e apenas ficam
concluidas, com o envio da totalidade da documentagdo solicitada.

FORMAGAO GRATUITA | TOTALMENTE FINANCIADA.

CONTACTOS:
Email: formacao@esseguranca.pt | Tel. 220 992 131 ou 211 367 470| TIm. 912 417 820.

Em parceria com:

Mentores & Tutores

associacdo | para as PME
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https://magna.comenius.pt/#/inscricao/candidatura/68c7e9e17fdfd0f7f59c079a
mailto:formacao@esseguranca.pt

